
【情報共有システム】
担当者変更 操作マニュアル
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どぼくってオモシロイ！

静 岡 県 交 通 基 盤 部
「工事中」がみらいをつくる！

建設経済局 技術調査課

建設ICT推進班

令和4年３月

本資料は、情報共有システムの登録案件において、担当監督員等が変更する場合に
必要となる操作の説明資料です。
作業するにあたっては、注意事項を確認したうえで作業をお願いいたします。



１

案件の選択

２

３

担当者を変更する案件を選択してください
①メニューの「担当者変更」をクリック
②サブメニューの「担当者変更」をクリック
③案件名称等により案件を検索
④担当者変更する案件の「選択」をクリック

４

1

○○土木事務所

○○土木事務所

令和元年度［第３１-Ｘ００００-０１号］（国）１号○○事業工事（○○工）

令和元年度［第３１-Ｘ００００-０２号］（国）１号○○事業工事（○○工）

○○土木事務所



担当期間の選択(1)

１

①「新しい担当期間を追加する」をクリック

2

○○土木事務所



担当期間の選択(2)

②追加する担当期間の「…」をクリック
③カレンダーから担当期間の開始日（４月１日）を選択
④「次の処理へ進む」をクリック

２

３

担当期間終了日は空欄にし
てください

４

3

○○土木事務所

令和元年度［第３１-Ｘ００００-０１号］（国）１号○○事業工事（○○工）案件に設定されている担当期
間、受注者等が表示されます

○○土木事務所



発注者の担当設定(1)

①前任の担当者について「削除」をクリック
②「担当者を追加する」をクリック

２

4

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

１ tantou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

kantoku1_syunin@pref.shizuoka.lg.jp

kantoku1_soukatu@pref.shizuoka.lg.jp



5

発注者の担当設定(2)

５

5

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

③所属、氏名等から後任の担当者を選択
④追加する後任の担当者を選択
⑤「選択した担当者を追加する」をクリック

○○土木事務所

静岡 太郎

静岡 次郎

静岡 三郎

静岡 四郎

静岡 五郎

tarou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

zirou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

saburou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

sirou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

gorou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

４

３

検索時点の所属事務所で検索してください
※年度開始直後は旧所属で表示される場
合があります



発注者の担当設定(3)

６

７

⑥追加した担当者の職位を選択
⑦「次の処理へ進む」をクリック
⑧「ＯＫ」をクリック

８

6

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所

○○土木事務所 静岡 太郎 tarou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp

kantoku1_syunin@pref.shizuoka.lg.jp

kantoku1_soukatu@pref.shizuoka.lg.jp



設定されている受注者の一覧
表示されます

受注者の担当設定

※発注者側では受注者の設定は変更できません

１

２
①「次の処理へ進む」をクリック
②「ＯＫ」をクリック

7

○○土木事務所

○○建設（株）

○○建設（株）



登録結果の確認

登録結果が表示されます

8

①登録結果を確認し登録作業は終了です
※修正がある場合は、案件の選択から修正
をしてください

１

○○土木事務所

○○土木事務所

令和元年度［第３１-Ｘ００００-０１号］（国）１号○○事業工事（○○工）

kantoku1_soukatu@pref.shizuoka.lg.jp

kantoku1_syunin@pref.shizuoka.lg.jp

tarou1_shizuoka@pref.shizuoka.lg.jp静岡 太郎


