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1．案件の情報変更操作（受注者） 
 

受注者は、案件情報を変更(コリンズ・テクリス取込)できます。 

 

(1)案件情報の変更(コリンズ・テクリス取込) 

(1)案件情報画面の表示 

 案件情報画面を表示します。 

 

操作手順 

①メニューから「事業・案件の情

報」の「照会」または「照会・変

更」をクリックします。 

②担当する案件が一覧表示さ

れます。 

案件名称をクリックします。 

 

② 

 

① 

 

 

② 
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(2)コリンズ取込画面の表示 

 コリンズ・テクリス取込画面を

表示します。 

 

操作手順 

① [コリンズ取込]ボタンまたは

[テクリス取込]ボタンをクリ

ックします。 

コリンズ・テクリス取込画面

が表示されます。 

 

 

① 
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(3)コリンズ取込画面 

(1)ファイル選択 

 案件情報を取込みます。 

 

操作手順 

①[ファイル選択]ボタンをクリッ

クします。 

②「ファイル添付」ダイアログか

ら[ファイルを選ぶ]ボタンをク

リックします。 

(2)ファイルの選択 
 取込むファイルを選択しま

す。 

 

操作手順 

①ファイルが保存されている場

所を選択します。 

②提出するファイルの種類を選

択します。 

③添付する書類を選択します。 

④[開く]ボタンをクリックします。 

 

① 

 

 

② 

 

 

① 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 
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(3)ファイルのアップロード 

 取込ファイルを選択後、アッ

プロードします。 

 

操作手順 

①選択したファイルのファイル名

が表示されます。 

②[閉じる]ボタンをクリックしま

す。 

③［アップロード］ボタンをクリッ

クします。 

アップロードが実行され、案件

情報に一覧が表示されます。 

④案件情報に取込む項目のチ

ェックボックスをクリックして選

択します。 

［取込］ボタンをクリックしま

す。 

① 

 

 

② 

 

 

③ 

 

 

④ 

 

 



 

6 

 

 

(4)案件情報画面 

 案件情報を変更します。 

 

操作手順 

① コリンズ・テクリス取込画面

にて取り込んだ内容が案件

情報に反映されていること

を確認します。 

②必要に応じて項目の値を修正

します（P.26 の操作手順①を

参照してください）。 

③[変更]ボタンをクリックします 

④[はい]ボタンをクリックします。 

⑤案件情報が変更されます。 

① 

 

 

③ 

 

 

④ 

 

 
⑤ 

 

 

② 
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2. 納品に関する操作手順（受注者） 

(1) 工事納品情報のコリンズ取込（受注者のみ） 

案件基本情報が登録されていない場合のみ、受注者は工事納品情報のコリンズ取込

を行うことができます。 

(1)成果品の検索 

 

 

 

 

工事納品情報を入力する

納品物を検索します。 

 

操作手順 

①メニューから「納品物等を

作る」の「登録・ダウンロー

ド」またはマイポータルの

「案件指定して業務選択」

で案件を選択して[納品物

等を作る]ボタンをクリック

します。 

電子成果品登録・ダウンロ

ード画面が表示されます。 

②「案件名称」のプルダウン

メニューから該当する案件

を選択します。 

③「工事管理ファイル」の行

にある[コリンズ取込]ボタ

ンをクリックします。 

 

③ 

 

 

 

① 

 

 

 

② 

 

 

 

① 
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(2)コリンズ取込画面 

(1)ファイル選択 

 案件情報を取込みます。 

 

操作手順 

①[ファイル選択]ボタンをクリッ

クします。 

②「ファイル添付」ダイアログか

ら[ファイルを選ぶ]ボタンをク

リックします。 

(2)ファイルの選択 
 取込むファイルを選択しま

す。 

 

操作手順 

①ファイルが保存されている場

所を選択します。 

②提出するファイルの種類を選

択します。 

③添付する書類を選択します。 

④[開く]ボタンをクリックします。 

 

① 

 

 

② 

 

 

① 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 
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(3)ファイルのアップロード 

 取込ファイルを選択後、アッ

プロードします。 

 

操作手順 

①選択したファイルのファイル名

が表示されます。 

②[閉じる]ボタンをクリックしま

す。 

③［取込］ボタンをクリックしま

す。 

④コリンズ取込が実行され、案

件基本情報が一時保存され

ます。 

 

① 

 

 

② 

 

 

③ 

 

 

④ 
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(2)業務納品情報のテクリス取込（受注者のみ） 

案件基本情報が登録されていない場合のみ、受注者は業務納品情報のテクリス取込

を行うことができます。 

(1)成果品の検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

業務納品情報を入力する

納品物を検索します。 

 

操作手順 

①メニューから「納品物等を

作る」の「登録・ダウンロー

ド」またはマイポータルの

「案件指定して業務選択」

で案件を選択して[納品物

等を作る]ボタンをクリック

します。 

電子成果品登録・ダウンロ

ード画面が表示されます。 

②「案件名称」のプルダウン

メニューから該当する案件

を選択します。 

③ 「業務管理ファイル」の

行にある[テクリス取込]

ボタンをクリックします。 

 

 

① 

 

 

 

② 

 

 

 

① 

 

 

③ 
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(2)テクリス取込画面 

(1)ファイル選択 

 案件情報を取込みます。 

 

操作手順 

①[ファイル選択]ボタンをクリッ

クします。 

②「ファイル添付」ダイアログか

ら[ファイルを選ぶ]ボタンをク

リックします。 

(2)ファイルの選択 
 取込むファイルを選択しま

す。 

 

操作手順 

①ファイルが保存されている場

所を選択します。 

②提出するファイルの種類を選

択します。 

③添付する書類を選択します。 

④ [開く]ボタンをクリックしま

す。 

 

① 

 

 

② 

 

 

① 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 
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(3)ファイルのアップロード 

 取込ファイルを選択後、アッ

プロードします。 

 

操作手順 

①選択したファイルのファイル名

が表示されます。 

②[閉じる]ボタンをクリックしま

す。 

① ［取込］ボタンをクリックしま

す。 

② テクリス取込が実行され、

案件基本情報が一時保存

されます。 

 

③ 

 

 

④ 

 

 

① 

 

 

② 

 

 


