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4 電子成果品を作成・登録する 

電子納品する各種電子成果品を作成または登録します。 

電子納品の詳細については、国土交通省のホームページを参照してください。 

https://www.cals-ed.go.jp/ 

https://www.mlit.go.jp/gobuild/gobuild_tk2_000017.html#４－５ 

4.1 電子成果品の作成について 

マイポータルから、本システムで作成・提出した書類に電子成果品の管理項目を登録して、電子成果品の

一部とします。また、電子成果品に必要な工事管理ファイル/業務管理ファイルの登録や、電子納品の対象

となる完成図や図面、i-Construction 成果、工事写真などを登録できます。 

 

 
 

補足 

画面右上の MENU の「書類の提出・決裁」から、電子成果品の管理項目を登録することもできま

す。 

 

該当案件を指定し、電子成果品画面で管理項目の登録などを行います。 



 4  電子成果品を作成・登録する 

工事監理官 操作マニュアル  4-2 

 

工事管理ファイル/業務管理

ファイルの登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子成果品の工事管理ファイルまたは業務管理ファイルを登録できます。工事

件名や場所情報、発注機関情報など、電子納品に必要な基本情報を登録できま

す。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「4.2 工事／業務管理ファイルの入力」 

「4.2.1 工事／業務管理ファイルを変更する」 

電子成果品の管理項目または

電子成果品の登録 

完成図などの図面や台帳、施工計画書や打合せ簿などの工事帳票、工事写真と

いった電子成果品の登録や変更ができます。 

登録画面は、国土交通省の電子納品要領に則したフォルダツリー型式となって

おり、フォルダ構成を確認しながら登録操作が行えます。また、工事完成図や

台帳、その他資料のフォルダツリーには、任意のサブフォルダを追加できま

す。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」 

「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果品を登録する」 

「4.3.2 電子成果品の図面を登録する」 

「4.3.3 電子成果品の写真を登録する」 

「4.3.4 電子成果品の台帳を登録する」 

「4.3.6 電子成果品を変更する」 

「4.3.8 シリアル番号を任意設定する」 

工事写真の閲覧 写真-大分類や工種などのツリー形式で、工事写真の一覧と詳細を参照できま

す。 

操作方法については、 「4.3.7 工事写真ツリーを使って工事写真を確認す

る」を参照してください。 

補足 

工事管理では「工事写真」、業務管理では「写真」にな

ります。 
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4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について 

電子成果品画面で、電子納品する各種電子成果品を登録します。 

1 マイポータルの「案件指定して業務選択」から該当案件を選択し、「納

品物等を作る」をクリックする 

 

電子成果品画面が表示されます。 

2 該当案件を選択する 

マイポータルから電子成果品画面を表示した場合は、該当案件が選択された状態になっています。 

 

選択した案件の納品フォルダのツリーが表示されます。 
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3 各フォルダに、納品する電子成果品を登録する 

フォルダツリーは、国土交通省の電子納品要領に則した構成になっています。ツリー構成やフォ

ルダおよびファイルの名称は変更できません。ただし、以下のフォルダには、任意にサブフォル

ダを追加できます。 

⚫ 工事完成図（DRAWINGF） 

⚫ 台帳（REGISTER） 

⚫ その他（OTHRS） 

 

 

項目 内容 

追加 以下のフォルダに、任意にサブフォルダを追加します。追加したサブフォルダ

のアイコンは になります。追加したサブフォルダに、納品する書類などを

追加できます。 

• 工事完成図（DRAWINGF） 

• 台帳（REGISTER） 

• その他（OTHRS） 

変更 追加したサブフォルダの名称と概要を変更します。サブフォルダを削除するこ

ともできます。 

チェック 登録されている電子成果品のチェックを実行します。 

操作方法については、 「5.2 電子成果品をチェックする」を参照してくだ

さい。 
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項目 内容 

一括出力 登録されている電子成果品をダウンロードします。 

操作方法については、 「4.5 電子成果品をダウンロードする」を参照して

ください。 

納品物等一覧 納品物一覧を HTML 形式のファイルでダウンロードします。登録されている

電子成果品の名称や数などを確認するときに使用します。 

一括取込 クリックすると、電子納品情報一括取り込み画面が表示され、国土交通省の電

子納品要領に沿って作成されたデータをまとめて登録できます。 
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4.2 工事／業務管理ファイルの入力 

工事管理ファイルまたは業務管理ファイルを登録します。これらのファイルは、電子納品に必要な基本情

報となります。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事管理ファイル（INDEX_C_XML）」を選択し、「登録/変更」をク

リックする 

使用している電子納品要領によって、工事管理ファイル/業務管理ファイルには以下の組み合わせ

があります。 

•工事管理ファイル（土木）INDEX_C.XML 

•工事管理ファイル（電気通信設備）INDEX_EC.XML 

•工事管理ファイル（機械設備工事）INDEX_MC.XML 

•業務管理ファイル（土木）INDEX_D.XML 

•業務管理ファイル（電気通信設備）INDEX_ED.XML 

•業務管理ファイル（機械設備工事）INDEX_MD.XML 

 

工事管理ファイルの編集画面が表示されます。 
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3 電子納品要領に従って工事件名や場所情報などを入力する 

入力方法については、 「4.2.1 工事／業務管理ファイルを変更する」を参照してください。 

 

 

4.2.1 工事／業務管理ファイルを変更する 

工事管理ファイル/業務管理ファイルを変更します。 

「工事／業務区分」が「土木（工事）」または「営繕（工事）」に設定されている案件の場合は、工事管理

ファイルです。 

「工事／業務区分」が「土木（業務）」または「営繕（業務）」に設定されている案件の場合は、業務管理

ファイルです。 

ここでは、土木（工事）の場合の手順を例に説明します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事管理ファイル（INDEX_C_XML）」を選択し、「登録/変更」をク

リックする 

使用している電子納品要領によって、工事管理ファイル/業務管理ファイルには以下の組み合わせ

があります。 

•工事管理ファイル（INDEX_C.XML） 

•工事管理ファイル（INDEX_EC.XML） 

•工事管理ファイル（INDEX_MC.XML） 

•業務管理ファイル（INDEX_D.XML） 

•業務管理ファイル（INDEX_ED.XML） 

•業務管理ファイル（INDEX_MD.XML） 
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工事管理ファイルの編集画面が表示されます。 

3 電子納品要領に従って工事件名や場所情報などを入力し、「保存」をク

リックする 

 

 

項目 内容 

発注年度（西暦） 工事の発注年度を 4 桁の半角数字で入力します。 

工事番号 あらかじめ決められている設計書番号などを、8～16 桁の半角数字で入力しま

す。 

工事名称 契約図書に記載されている正式な工事名称を、全角文字と半角英数字で入力し

ます。 
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項目 内容 

工事実績システム登

録番号 

コリンズ・テクリスセンターが発行する登録内容確認書に記載されている番号

を、半角英数字で入力します。 

工事分野 工事分野を選択します。 

工事業種 工事業種を選択します。 

工種/工法型式 工種と工法形式を選択します。 

選択後、「追加」をクリックすると「工種・工法型式」リストに登録されま

す。複数の工種・工法型式を登録できます。 

削除する場合は、登録した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

住所コード/住所 対象地域の住所コードを 5 桁の半角英数字で入力し、住所を全角文字と半角英

数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると「住所情報」リストに登録されます。複数

の住所情報を登録できます。 

削除する場合は、登録した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

• 対象地域がない場合は、「対象地域なし」をクリックすると、「住所コー

ド」に「99999」、「住所」に「対象地域なし」が入力されます。 

補足 

平成 28 年 3 月以降の工事完成図書の電子納品等要領の住所

コードは、選択方式ではなく、文字入力となります。国土交

通省のホームページを参照し、該当するコードを登録してく

ださい。 

http://www.cals-ed.go.jp/cri_otherdoc/ 

 

工期開始日 工期の開始日を直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年

月日を選択します。 

工期終了日 工期の終了日を直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年

月日を選択します。 

工事内容 工事概要および主工種とその数量を全角文字で入力します。 

測地系 日本測地系（旧測地系）、世界測地系（JGD2000、JGD2011）の区分コード

を選択します。 

水系・路線情報 「水系・路線情報」をクリックし、水系・路線情報画面で水系・路線情報を入

力します。 

操作方法については、 「水系・路線情報を登録する」を参照してくださ

い。 
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項目 内容 

境界座標情報 境界座標情報を入力します。 

• 西側境界座標経度： 

対象地域の最西端の外側境界の経度を入力します。 

• 東側境界座標経度： 

対象地域の最東端の外側境界の経度を入力します。 

• 北側境界座標緯度： 

対象地域の最北端の外側境界の緯度を入力します。 

• 南側境界座標緯度： 

対象地域の最南端の外側境界の緯度を入力します。 

境界座標情報の対象地域がない場合は、「対象地域なし」をクリックすると、

上記の項目すべてに「99999999」が入力されます。 

施設情報 「施設情報」をクリックし、施設情報画面で施設コードや施設名称などの情報

を入力します。 

操作方法については、 「施設情報を登録する」を参照してください。 

発注機関情報 「発注機関名・大分類」⇒「発注機関名・中分類」⇒「発注機関名・小分類」

⇒「発注機関名・細分類」の順に、発注者の分類を選択します。選択した分類

によって、下位の「発注機関名・細分類」に表示される内容が切り替わりま

す。 

発注機関名・大分類 発注機関の大分類（国の機関や地方公共団体など）を選択します。 

発注機関名・中分類 発注機関の中分類（官庁名や都道府県名など）を選択します 

発注者・大分類 「発注機関名・中分類」を選択すると、該当する発注者の官庁名や団体名など

が入力されます。直接入力することもできます（全角文字と半角英数字）。 

発注機関名・小分類 発注機関の小分類（部局名や支社名など）を選択します。 

発注者・中分類 「発注機関名・小分類」を選択すると、発注者の部局名や支社名などが入力さ

れます。直接入力することもできます（全角文字と半角英数字）。 

発注機関名・細分類 発注機関の細分類（部署名など）を選択します。 

発注者・小分類 「発注機関名・細分類」を選択すると、発注者の部署名などが入力されます。

直接入力することもできます（全角文字と半角英数字）。 

発注者コード 「発注機関名・大分類」⇒「発注機関名・中分類」⇒「発注機関名・小分類」

⇒「発注機関名・細分類」の順に選択すると、該当する発注者コードが入力さ

れます。直接入力することもできます（8 桁の半角数字）。 

受注者名 受注者の正式名称を、全角文字と半角英数字で入力します。 

受注者コード 受注者コードを半角数字で入力します。 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 
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確認メッセージが表示されます。 

補足 

• 「一時保存」をクリックすると、入力した内容を一時保存できます。一時保存した電

子成果品は電子成果品画面の一覧に表示され、後からでも登録できます。操作方法に

ついては、 「4.3.6 電子成果品を変更する」を参照してください。 

• 「クリア」をクリックすると、入力した内容を消去できます。 

4 「はい」をクリックする 

 

工事管理ファイルが登録され、電子成果品画面に戻ります。 

水系・路線情報を登録する 

1 工事管理ファイルの編集画面の「場所情報」で「水系・路線情報」をク

リックする 

 

水系・路線情報画面が表示されます。 
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2 新規登録する場合は「新規追加」、修正する場合は修正したい行を選択

する 

 

3 必要な情報を入力し、「保存」をクリックする 

 

 

項目 内容 

水系路線等区分/水

系路線等種別/水系

路線等細別 

水系路線等の区分/種別/細別を選択します。区分⇒種別⇒細別の順に選択しま

す。 

対象水系路線名 「水系路線等細別」を選択すると、水系路線名が入力されます。直接入力する

こともできます（全角文字と半角英数字）。 

現道・旧道区分 現道・旧道区分を選択します。 

対象河川コード 発注者が指示する河川コードを半角数字で入力します。 

左右岸上下線コード 河川の左岸と右岸の別、または道路の上下線の別を示す、左右岸上下線コード

を選択します。 

選択後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の左右岸

上下線コードを登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 
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項目 内容 

測点情報 「起点側測点-n」/「終点側測点-n」と「起点側測点-m」/「終点側測点-m」

を入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の測点情

報を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

距離標情報 「起点側距離標-n」/「終点側距離標-n」と「起点側距離標-m」/「終点側距

離標-m」を入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の距離標

情報を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

• 「クリア」をクリックすると、入力した内容を消去できます。 

• 登録した水系・路線情報を削除する場合は、削除する行を選択し「削除」をクリック

します。 

4 「はい」をクリックする 

 

水系・路線情報が登録され、工事管理ファイルの編集画面に戻ります。 

施設情報を登録する 

1 工事管理ファイルの編集画面の「施設情報」で「施設情報」をクリック

する 

 

施設情報画面が表示されます。 
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2 新規登録する場合は「新規追加」、修正する場合は修正したい行を選択

する 

 

3 必要な情報を入力し、「保存」をクリックする 

 

 

項目 内容 

分野 施設の分野を選択します。 

施設 施設を選択します。 

施設コード 「分野」と「施設」を選択すると、該当する施設コードが入力されます。 

施設名称 施設名称を全角文字と半角数字で入力します。 

測地系 日本測地系（旧測地系）、世界測地系（JGD2000、JGD2011）の区分コード

を選択します。 

施設情報緯度 施設の緯度を、度（4 桁）分（2 桁）秒（2 桁）で入力します。 
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項目 内容 

施設情報経度 施設の経度を、度（4 桁）分（2 桁）秒（2 桁）で入力します。 

平面直角座標 平面直角座標情報を入力します。 

• 施設情報平面直角座標系番号： 

平面直角座標（19 系）の系番号を入力します。 

• 施設情報平面直角座標 X 座標： 

平面直角座標（19 系）の X 座標を入力します。 

• 施設情報平面直角座標 Y 座標： 

平面直角座標（19 系）の Y 座標を入力します。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

• 「クリア」をクリックすると、入力した内容を消去できます。 

• 登録した施設情報を削除する場合は、削除する行を選択し「削除」をクリックします。 

4 「はい」をクリックする 

 

施設情報が登録され、工事管理ファイルの編集画面に戻ります。 
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4.3 電子成果品を登録する 

電子成果品を登録します。 

電子納品要領に則した電子成果品をアップロードして登録するか、電子成果品の管理項目を登録する際に

電子納品したいファイルをアップロードします。 

本システムで作成・提出した書類を電子納品するには、対象の書類に電子成果品の管理項目を登録します。 

 

4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果品を登録する 

施工計画書や打合せ簿などの書類を電子成果品として登録します。登録には、以下の 2 つの方法がありま

す。 

⚫ 書類一覧画面で提出した書類に、電子成果品の管理項目を登録する 

⚫ 書類のファイルをアップロードするときに電子成果品の管理項目を登録する 
 

登録できる書類は、以下のとおりです。 

⚫ 土木（工事） 

・施工計画書（PLAN） 

・打合せ簿（MEET） 

・その他（OTHRS）のサブフォルダの書類 

⚫ 営繕（工事） 

・保全に関する資料（MAINT） 

・施工計画書（PLAN） 

・工程表（SCHEDULE） 

・打合せ簿（MEET） 

・機材関係資料（MATERIAL） 

・施工関係資料（PROCESS） 

・検査関係資料（INSPECT） 

・発生材関係資料（SALVAGE） 

・その他資料ファイル（OTHRS） 

⚫ 土木（業務）、営繕（業務） 

・報告書（REPORT） 
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書類一覧画面で提出した書類を登録する 

書類一覧画面で、決裁された書類を電子成果品として登録します。 

1  マイポータルの「書類」をクリックする 

 

書類一覧が表示されます。 

2  書類一覧の「納品情報」を確認する 

納品情報は 3 つのステータスが表示されます。 

 

 

項目 内容 

未入力 納品情報の確認と登録の操作が必要な書類です。 

電子納品対象書類の場合は、必ず登録を行い「入力済」にします。 

初期値入力済 電子成果品作成に必要な最低限の情報が自動入力された納品対象となる書類で

す。入力内容に誤りがないか確認します。 

入力済 電子成果品作成に必要な情報が入力され、納品対象となる書類です。 
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3  書類の「 」をクリックし、「納品情報登録」あるいは「納品情報修

正」ボタンをクリックする 

 

4 管理ファイルの編集画面で、必要な情報を入力する 

管理ファイルの編集手順については、 「電子成果品画面で書類を個別登録する」手順 3～５を

参照してください。 

5  書類一覧の「納品情報」が「入力済」になっていることを確認する 
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電子成果品画面で書類を一括登録する 

あらかじめ作成した電子成果品の管理項目を一括登録します。決裁不要の書類なども電子成果品として登

録できます。ここでは、「打合せ簿（MEET）」の一括登録を例に説明します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 一括登録する書類（打合せ簿（MEET））を選択し、「一括取込」をクリッ

クする 

 

電子納品情報一括取り込み画面が表示されます。 

3 登録ファイルを選択する 

① 「ファイル選択」をクリックする 
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ファイル添付画面が表示されます。 

② ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイル

を選択する 

ZIP 形式で圧縮された登録ファイルを選択します。 

 

選択したファイル名が表示されます。 

 

選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを

選択します。 
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③ 「閉じる」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 

 

 

補足 

「登録方式」で、オリジナルファイルの登録方法を指定できます。 
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4 「実行」をクリックする 

 

アップロードが開始され、処理開始のメッセージが表示されます。 

5 「閉じる」をクリックする 

 

実行状況が表示されます。アップロードが終了すると、「状態」に「実行終了」と表示されます。 

 

 

補足 

「状況確認」をクリックすると、電子成果品のアップロードの状況一覧が更新され、最

新の情報が表示されます。エラーが発生した場合は、「エラー」をクリックするとエラー

の詳細を確認できます。 

管理情報 XML のチェック 

「管理情報 XML のチェック」をクリックすると、管理情報 XML 画面が表示されます。登録ファ

イルを指定して、一括取込前に管理情報 XML の内容が正しいかチェックできます。 

以下のファイルをチェックできます。 

⚫ 電子納品要領が「工事完成図書」の場合 

MEET.XML 、 PLAN.XML 、 OTHRS.XML 、 REGISTER.XML 、 DRAWINGS.XML 、

DRAWINGF.XML、PHOTO.XML 

⚫ 電子納品要領が「土木設計業務」の場合 

REPORT.XML、DRAWING.XML、PHOTO.XML、REGISTER.XML 

⚫ 電子納品要領が「営繕工事」の場合 

DRAWINGF.XML、MAINT.XML、PLAN.XML、SCHEDULE.XML、MEET.XML、MATERIAL.XML、



 4  電子成果品を作成・登録する 

工事監理官 操作マニュアル  4-23 

PROCESS.XML、INSPECT.XML、SALVAGE.XML、OTHRS.XML 

⚫ 電子納品要領が「建築設計業務」の場合 

DRAWING.XML、REPORT.XML 

① 電子納品情報一括取り込み画面の「管理情報 XML のチェック」をクリックする 

 

② チェックするファイルを選択し、「実行」をクリックする 

 

チェックが完了すると、チェック結果が表示されます。 
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管理情報 XML がない圧縮ファイルの一括登録について 

「納品フォルダ」で「PHOTO（写真）」「DRAWING（図面）」「REPORT（報告書）」「DRAWINGF

（完成図）」を選択した場合は、「管理情報有無」で「ファイルのみ（管理情報 XML なし）」を選

択して一括登録できます。 

 

管理情報 XML なしの一括登録は、電子成果品情報を記述した XML ファイルや DTD ファイルを

必要としません。そのため、電子納品支援ソフトなどを介さずに写真や図面などを本システムに

登録できます。ただし、電子納品の対象にするには、電子成果品情報を登録する必要があります。 
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電子成果品画面で書類を個別登録する 

書類のファイルをアップロードするときに電子成果品の管理項目を個別登録します。決裁不要の書類など

も電子成果品として登録できます。 

ご注意 

以下の書類は一括登録してください。個別登録できません。 

• BORING 

• ICON 

• 電気通信の FACILITY 

• 機械設備の K_BOOK 

• REGISTR 

• 業務の SURVEY 

操作方法については、 「 

電子成果品画面で書類を一括登録する」を参照してください。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 登録する書類を選択し、「納品書類追加」をクリックする 

 

選択した書類の編集画面が表示されます。 
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3 電子納品要領に従って、必要な情報を入力する 

施工計画書管理ファイルの編集画面 

 

 

項目 内容 

シリアル番号 シリアル番号は自動採番されます。 

施工計画書名称 施工計画書の表題を、全角文字と半角英数字で入力します。 

オリジナルファイル

追加 

施工計画書のオリジナルファイルを追加します。 

「オリジナルファイル追加」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップす

るか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

オリジナルファイル追加後の操作については、 「オリジナルファイル追加

後の操作について」を参照してください。 

受注者説明文 受注者側で施工計画書に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 

発注者説明文 発注者側で施工計画書に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 
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項目 内容 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

納品情報最終更新日

時 

施工計画書管理ファイルの最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 施工計画書管理ファイルの最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録する施工計画書管理ファイルを納品対象にする場合にチェックを付けま

す。 

打合せ簿管理ファイルの編集画面 

 

 

項目 内容 

登録ファイル名 打合せ簿のファイルを添付します。 

「ファイル添付」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップするか、

「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 
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項目 内容 

ご注意 

添付ファイル名に特定文字列が含まれる場合、登録が正常に行

われない場合があります。特定文字列の自動変換の文字列に該

当する文字列は使用できません。特定文字列の自動変換につい

ては、 「3.3.3 特定文字の自動変換」を参照してください。 

 

シリアル番号 シリアル番号は自動採番されます。 

上位打合せ簿シリア

ル番号 

当該打合せ簿の上位にあたる打合せ簿のシリアル番号を入力します。 

下位打合せ簿シリア

ル番号 

当該打合せ簿の下位にあたる打合せ簿のシリアル番号を入力します。 

事業区分/工事区分/

工種/種別/細別 

事業区分/工事区分/工種/種別/細別をリストから選択します。選択後、「選

択」をクリックすると、選択した内容が工種/種別/細別に登録されます。 

作成ソフトバージョ

ン情報 

打合せ簿のオリジナルファイルを作成したソフトウェア名とバージョンを選択

します。作成したソフトウェアがリストに表示されない場合は、「その他」を

選択し、ソフトウェア名とバージョンを入力します。 

オリジナルファイル

内容 

オリジナルファイルの内容、または打合せ簿のオリジナルファイルに記載され

ている内容を、全角文字と半角英数字で入力します。 

または、オリジナルファイル名をプルダウンから選択します。オリジナルファ

イル名の選択肢は、書類に添付されているファイルの数だけ表示されます。 

打合せ簿種類 打合せ簿の種類を選択します。 

打合せ簿名称 打合せ簿の名称を、全角文字と半角英数字で入力します。 

管理区分 管理区分を選択します。「その他」を選択した場合は、管理区分を入力しま

す。 

図面ファイル名 関連する図面の管理項目（図面ファイル名）を、12 桁の半角英数字で入力し

ます。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の図面

ファイル名を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

シリアル番号 関連する写真の管理項目（シリアル番号）を、7 桁までの半角数字で入力しま

す。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数のシリア

ル番号を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

作成者 打合せ簿の作成者を、全角文字と半角英数字で入力します。 

提出先 打合せ簿の提出先を、全角文字と半角英数字で入力します。 

発行日付 打合せ簿の発行日付を直接入力するか、または をクリックしてカレンダー

から年月日を選択します。 
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項目 内容 

受理日付 打合せ簿を受理した日付を直接入力するか、または をクリックしてカレン

ダーから年月日を選択します。 

打合せ簿の書類の決裁が完了している場合、受理日付は自動的に設定されま

す。 

完了日付 発注者または受注者が処理・回答した日付を直接入力するか、または をク

リックしてカレンダーから年月日を選択します。 

打合せ簿の書類の決裁が完了している場合、完了日付は自動的に設定されま

す。 

受注者説明文 受注者側で打合せ簿に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 

発注者説明文 発注者側で打合せ簿に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

納品情報最終更新日

時 

打合せ簿管理ファイルの最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 打合せ簿管理ファイルの最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録する打合せ簿管理ファイルを納品対象にする場合にチェックを付けます。 

その他管理ファイルの編集画面 

 

 

項目 内容 

資料名 資料名を全角文字と半角英数字で入力します。 
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項目 内容 

その他サブフォルダ

名 

選択しているサブフォルダ名が表示されます。 

その他サブフォルダ

日本語名 

選択しているサブフォルダの日本語名が表示されます。 

オリジナルファイル

追加 

その他資料のオリジナルファイルを追加します。必ず 1 件以上のオリジナル

ファイルを登録してください。 

「オリジナルファイル追加」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップす

るか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

オリジナルファイル追加後の操作については、 「オリジナルファイル追加

後の操作について」を参照してください。 

受注者説明文 受注者側でその他資料に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 

発注者説明文 発注者側でその他資料に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力しま

す。 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

納品情報最終更新日

時 

その他管理ファイルの最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 その他管理ファイルの最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録するその他管理ファイルを納品対象にする場合にチェックを付けます。 
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4 入力が終わったら、「保存」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

「一時保存」をクリックすると、入力した内容を一時保存できます。ただし、一時保存

した書類は、自動的に納品対象から除外されますのでご注意ください。一時保存した電

子成果品は電子成果品画面の一覧に表示され、後からでも登録できます。操作方法につ

いては、 「4.3.6 電子成果品を変更する」を参照してください。 

5 「はい」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 

6 「閉じる」をクリックする 

 

管理ファイルが登録され、電子成果品画面に戻ります。 
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オリジナルファイル追加後の操作について 

各書類の管理ファイルの編集画面でオリジナルファイルを選択すると、選択したオリジナルファイルの情

報が表示され、オリジナルファイルの確認や変更などの操作ができます。 

 

 

項目 内容 

オリジナルファイル追加 オリジナルファイルを追加する場合にクリックします。 

オリジナルファイル一覧 追加されたオリジナルファイルが一覧表示されます。ファイルを選択すると、

ファイル情報が表示されます。 

オリジナルファイルを削除する場合は、「削除」にチェックを付けると、管理

ファイルを保存または一時保存するときに削除されます。 

オリジナルファイル確認 クリックすると、ファイルダウンロード画面が表示され、追加したオリジナル

ファイルをダウンロードして内容を確認できます。 

 
ファイル名 オリジナルファイル名が表示されます。 

オリジナルファイル変更 追加したオリジナルファイルを別のファイルに置き換えたいときに、該当の

ファイルを選択し、「オリジナルファイル変更」をクリックします。 

オリジナルファイルを追加するときと同様の操作で、変更後のファイルを選択

できます。 

オリジナルファイル日本語名 選択しているオリジナルファイルの日本語名が表示されます。ファイル名を変

更することもできます。 

オリジナルファイル

一覧 
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項目 内容 

バージョン情報 オリジナルファイルを作成したソフトウェア名とバージョンが表示されます。 

ソフトウェア名とバージョン変更することもできます。作成したソフトウェア

がリストに表示されない場合は、「その他」を選択し、ソフトウェア名とバー

ジョンを入力します。 

オリジナルファイル内容 オリジナルファイルの内容、またはオリジナルファイルに記載されている内容

が表示されます。 

内容を変更することもできます。内容を全角文字と半角英数字で入力します。 

登録状況を確認する（書類の電子成果品の管理項目） 

登録した書類の電子成果品の管理項目は、電子成果品画面で確認できます。各種管理ファイルの検索や、

図面ファイルのダウンロード、各種管理ファイルの移動・削除などの操作ができます。 

1 電子成果品画面で該当ファイルを検索する 

① 検索対象のフォルダを選択する 

 



 4  電子成果品を作成・登録する 

工事監理官 操作マニュアル  4-34 

② 必要な検索条件を入力し、「検索」をクリックする 

選択したフォルダによって入力する検索条件が異なります。 

 

 

項目 内容 

入力状況 入力状況を選択します。 

・入力済（成果品あり）：○ 

必要な管理項目が登録されていて、納品対象にできる状態です。 

・初期値入力済：□ 

必要な管理項目が自動で登録されていて、納品対象にできる状態で

す。登録内容を確認し、必要に応じて管理ファイルを編集して保存し

てください。 

・未入力：空白 

管理項目がまったく登録されておらず、納品対象にできない状態で

す。 

・一時保存：△ 

管理項目が登録されてはいるが、まだ納品対象にはできない状態で

す。 

作成日付 作成日付の範囲を直接入力するか、または をクリックしてカレンダー

から選択します。 

タイトル 書類名を入力します。 

書類名の一部だけを入力して検索することもできます。 

「施工計画書（PLAN）」または「打合せ簿（MEET）」の検索欄にのみ表

示されます。 

シリアル No. 書類のシリアル番号を入力します。 

サブフォルダ日本語

名 

サブフォルダ日本語名を選択します。 

「その他（OTHRS）」の検索欄にのみ表示されます。 

納品対象のみ 納品対象の書類のみ検索する場合にチェックを付けます。 

検索結果が表示されます。 
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2 検索結果を確認し、必要に応じて各種操作を行う 

下図は「施工計画書（PLAN）」を選択した場合の画面です。 

 

 

項目 内容 

ファイル移動 選択した書類を、「工事帳票」フォルダ内のサブフォルダに移動できます。ク

リックすると、ファイル移動画面が表示され、移動先を選択して保存できま

す。 

削除 選択した書類を削除します。 

ただし、本システムで作成・提出した書類は削除できません。 

チェック 電子成果品のチェックを実行します。 

操作方法については、 「5.2 電子成果品をチェックする」を参照してくだ

さい。 

一括出力 選択しているフォルダのすべての電子成果品を一括でダウンロードします。 

操作方法については、 「4.5 電子成果品をダウンロードする」を参照して

ください。 

一括削除 選択しているフォルダのすべての書類を一括で削除します。 

ただし、本システムで作成・提出した書類は削除できません。 

ご注意 

削除した書類は、元に戻すことができませんので、十分ご確認

の上、操作を行ってください。 

 

一括取込 クリックすると、電子納品情報一括取り込み画面が表示され、電子納品要領に

則した電子成果品の書類を登録できます。 
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項目 内容 

シリアル No.採番/ 

No.採番 

クリックすると、シリアル No.設定画面が表示され、管理項目のシリアル番号

を連番に振り直したり、フォルダによっては任意に設定したりすることもでき

ます。 

操作方法については、 「4.3.8 シリアル番号を任意設定する」を参照して

ください。 

 

補足 

• 「シリアル No.採番」は、「施工計画書（PLAN）」または「打合せ簿（MEET）」を選

択した場合のみ操作できます。 

• 「No.採番」は、営繕の書類を選択した場合のみ操作できます。 

• 「その他（OTHRS）」のサブフォルダを選択した場合は、「ファイル移動」「削除」「一

括削除」のみ操作できます。 

一覧ソートについて 

「シリアル No.採番」をクリックして表示されるシリアル No.設定画面で、一覧の並び順を変更

できます。 

「1/2/3/4/5 番目に優先される項目」からソートする項目を選択し、「昇順/降順」でソートする

順序を選択します。「一覧ソート」をクリックすると、指定した並び順に変更されます。 
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シリアル番号の自動採番について 

「シリアル No.採番」をクリックして表示されるシリアル No.設定画面で、管理項目のシリアル

番号を自動採番できます。 

「自動採番」をクリックすると、管理項目のシリアル番号を連番に振り直します。 
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4.3.2 電子成果品の図面を登録する 

電子成果品の図面を登録します。 

図面の共通情報として、追加対象工種を登録してから、電子成果品の図面を登録します。 

電子成果品の図面を一括登録する 

あらかじめ作成した電子成果品の図面を一括登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事完成図（DRAWINGF）」や「図面（DRAWING）」などを選択

し、「一括取込」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面が表示されます。 
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3 登録ファイルを選択する 

① 「ファイル選択」をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

② ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイル

を選択する 

ZIP 形式で圧縮された登録ファイルを選択します。 
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選択したファイル名が表示されます。 

 

選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを

選択します。 

③ 「閉じる」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 

 

 

補足 

「登録方式」で、オリジナルファイルの登録方法を指定できます。 
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4 「実行」をクリックする 

 

アップロードが開始され、処理開始のメッセージが表示されます。 

5 「閉じる」をクリックする 

 

実行状況が表示されます。アップロードが終了すると、「状態」に「実行終了」と表示されます。 

 

 

補足 

• 「状況確認」をクリックすると、電子成果品のアップロードの状況一覧が更新され、

最新の情報が表示されます。エラーが発生した場合は、「エラー」をクリックすると

エラーの詳細を確認できます。 

管理情報 XML に関する操作については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果

品を登録する」＞「 

• 電子成果品画面で書類を一括登録する」の以下を参照してください。 

「管理情報 XML のチェック」 

「管理情報 XML がない圧縮ファイルの一括登録について」 
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個別登録時の共通情報を登録する 

電子成果品の図面を個別登録する場合に、図面の共通情報を登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事完成図（DRAWINGF）」や「図面（DRAWING）」などを選択

し、「共通情報入力」をクリックする 

機械設備編は、施工図面・完成図と、業務の図面フォルダの日本語名が異なります。 

 

共通情報画面が表示されます。 
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3 必要な情報を入力し、「保存」をクリックする 

 

 

項目 内容 

追加対象工種（数

値） 

「CAD 製図基準」などで定義していない工種を、100～999 の範囲で入力し

ます。 

追加対象工種（概

要） 

追加対象工種の概要を、全角文字と半角英数字で入力します。 

「追加対象工種（数値）」と「追加対象工種（概要）」を入力後、「追加」をク

リックすると下のリストに登録されます。数値の異なる複数の追加対象工種を

登録できます。 

追加対象工種を削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」

をクリックします。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

「クリア」をクリックすると、入力した内容を消去できます。 

4 「はい」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 
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5 「閉じる」をクリックする 

 

図面の共通情報が登録され、電子成果品画面に戻ります。 

検索欄の「共通情報」が「入力済み」になります。 

 

電子成果品の図面を個別登録する 

電子成果品の図面を個別登録します。 

1 「工事完成図（DRAWINGF）」や「図面（DRAWING）」などを選択

し、「図面追加」をクリックする 

 

図面管理ファイル（完成図）の編集画面が表示されます。 
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2 「CAD 製図基準」などに従って必要な情報を入力し、「保存」をクリッ

クする 

 

 

項目 内容 

図面ファイル名 図面ファイルを選択します。 

「ファイルを選択」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップするか、

「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

図面番号/ライフサ

イクル/整理番号/図

面種類 

「図面ファイル名」で選択したファイルのファイル名に従って、各項目が自動

で入力されます。 

追加図面種類（略

語） 

「CAD 製図基準」などで定義していない図面種類を追加する場合に、基準

（案）に準じた半角英数字 2 文字の略語を入力します。 

追加図面種類（概

要） 

追加図面種類の概要を全角文字と半角英数字で入力します。 

改訂履歴 図面の改訂履歴を、半角英数字の大文字（1 文字）で入力します。 

ユーザ定義領域 ユーザ定義領域を、全角文字と半角英数字の大文字で入力します。入力可能な

文字数は 51 文字（-を除く）です。 

SXF バージョン SXF バージョンを選択します。バージョン 2.0 以下の場合は「2.0」を選択し

てください。 
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項目 内容 

SAF ファイル SAF ファイルを選択します。選択方法は、「図面ファイル名」と同じです。 

ラスタファイル ラスタファイルを選択します。選択方法は、「図面ファイル名」と同じです。 

選択したラスタファイルを削除する場合は、「削除」をクリックします。 

選択したラスタファイルをダウンロードする場合は、「ダウンロード」をク

リックします。 

図面名 表題欄に記述する図面名を、全角文字と半角英数字で入力します。 

作成者名 表題欄に記述する会社名を、全角文字と半角英数字で入力します。 

図面作成ソフトウェ

ア名 

図面を作成したソフトウェア名とバージョンを選択します。作成したソフト

ウェアがリストに表示されない場合は、「その他」を選択し、ソフトウェア名

とバージョンを入力します。 

縮尺 縮尺を入力します。複数の縮尺が存在する場合は代表縮尺を入力してくださ

い。 

対象工種（数値） 「CAD 製図基準」などで対象とする 34 工種と地質を、001～035 の範囲で

選択します。追加工種がある場合は、追加工種を 100～999 の範囲で選択し

ます。 

測地系 日本測地系（旧測地系）、世界測地系（JGD2000、JGD2011）の区分コード

を選択します。 

基準点情報緯度/基

準点情報経度 

図面上の 1 点の緯度と経度を、度（4 桁）分（2 桁）秒（2 桁）で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の基準点

情報を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックします。 

基準点情報平面直角

座標系番号 

基準点情報平面直角

座標 X 座標 

基準点情報平面直角

座標 Y 座標  

基準点情報を入力します。 

• 基準点情報平面直角座標系番号： 

図面上の 1 点の平面直角座標（19 系）の系番号を入力します。 

• 基準点情報平面直角座標 X 座標： 

図面上の 1 点の平面直角座標（19 系）の X 座標を入力します。 

• 基準点情報平面直角座標 Y 座標： 

図面上の 1 点の平面直角座標（19 系）の Y 座標を入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の基準点

情報を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックします。 

責任主体 レイヤ名称の責任主体を選択します。「その他」を選択した場合は、半角英字

の大文字（1 文字）で入力します。 

図面オブジェクト レイヤ名称の図面オブジェクトを選択します。「その他」を選択した場合は、

半角英字の大文字（3 文字）で入力します。 

作図要素 レイヤ名称の作図要素を、半角英字の大文字（4 文字）で入力します。 

ユーザ定義領域 レイヤ名称のユーザ定義領域を、全角文字と半角英数字で入力します。 

新規レイヤ（概要） 追加した新規レイヤの概要を、全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の概要を

登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックします。 
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項目 内容 

受注者説明文 受注者側で図面に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

発注者説明文 発注者側で図面に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックします。 

納品情報最終更新日

時 

図面管理ファイルの最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 図面管理ファイルの最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録する図面管理ファイルを納品対象にする場合にチェックを付けます。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

• 「一時保存」をクリックすると、入力した内容を一時保存できます。ただし、一時保

存した図面は、自動的に納品対象から除外されますのでご注意ください。一時保存し

た図面は電子成果品画面の一覧に表示され、後からでも登録できます。操作方法につ

いては、 「4.3.6 電子成果品を変更する」を参照してください。 

• 「連続編集」ボタンをクリックすると、入力した内容が保存され、電子成果品の別の

図面を続けて登録できます。 

3 「はい」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 

4 「閉じる」をクリックする 

 

電子成果品の図面が登録され、電子成果品画面に戻ります。 
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登録状況を確認する（電子成果品の図面） 

登録した電子成果品の図面は、電子成果品画面で確認できます。図面の検索やダウンロード、別のサブフォ

ルダへの図面の移動、図面の削除などの操作ができます。 

1 電子成果品画面で該当ファイルを検索する 

① 「工事完成図（DRAWINGF）」や「図面（DRAWING）」などを選択する 

 

② 必要な検索条件を入力し、「検索」をクリックする 

 

 

項目 内容 

検索対象 図面名や作成者名などの検索対象を選択し、右側の入力ボックスに検索文

字列を入力します。 

格納サブフォルダ 図面が格納されているフォルダを選択します。 

入力状況 入力状況を選択します。 

・入力済（成果品あり）：○ 

必要な管理項目が登録されていて、納品対象にできる状態です。 

・初期値入力済：□ 

必要な管理項目が自動で登録されていて、納品対象にできる状態です。

登録内容を確認し、必要に応じて管理ファイルを編集して保存してくだ

さい。 
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項目 内容 

・未入力：空白 

管理項目がまったく登録されておらず、納品対象にできない状態です。 

・一時保存：△ 

管理項目が登録されてはいるが、まだ納品対象にはできない状態です。 

共通情報 共通情報が登録されている場合は「入力済み」、登録されていない場合は

「未入力」と表示されます。 

共通情報の登録方法については、 「個別登録時の共通情報を登録す

る」を参照してください。 

納品対象のみ 納品対象の図面のみ検索する場合にチェックを付けます。 

検索結果が表示されます。 

2 検索結果を確認し、必要に応じて各種操作を行う 

 

 

項目 内容 

ファイル移動 選択した図面を、「工事完成図（DRAWINGF）」や「図面（DRAWING）」など

に作成したサブフォルダに移動できます。クリックすると、ファイル移動画面

が表示され、移動先を選択して保存できます。 

ダウンロード 図面ファイルをダウンロードします。 

削除 選択した図面を削除します。 

チェック 電子成果品のチェックを実行します。 

操作方法については、 「5.2電子成果品をチェックする」を参照してください。 

一括出力 作成したすべての図面管理ファイルを一括でダウンロードします。 

操作方法については、 「4.5 電子成果品をダウンロードする」を参照してく

ださい。 
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項目 内容 

一括削除 選択しているフォルダのすべての図面を一括で削除します。 

ご注意 

削除した図面は、元に戻すことができませんので、十分ご確認

の上、操作を行ってください。 

 

一括取込 クリックすると、電子納品情報一括取り込み画面が表示され、「CAD 製図基

準」などの電子納品要領に則した電子成果品の図面を登録できます。 

一覧ソート クリックすると、一覧ソート画面が表示され、一覧の並び順を変更できます。 

「1/2/3/4/5 番目に優先される項目」からソートする項目を選択し、「昇順/降

順」でソートする順序を選択します。「ソート」をクリックすると、指定した

並び順に変更されます。 

 
 

No.採番 一覧の No.を自動的に採番します。No.は工事完成図や図面に対して付与する

ことができ、電子納品する際の図面の並び順を決めることができます。 

 

補足 

• 「ファイルのみ（管理情報 XML なし）」で一括取り込みされたファイルは、一覧では

ファイル名のみ表示されます。 

• 「簡易確認用 PDF」でコンテンツ変換後の PDF ファイルをダウンロードできます。 

特記仕様書画面について 

納品物選択画面のフォルダツリーで「発注図（DRAWINGS）」を選択した場合、「特記仕様書追加」が表示

されます。「特記仕様書追加」をクリックすると特記仕様書画面が表示され、特記仕様書に関する情報を登

録できます。 

 

特記仕様書画面で「追加」をクリックし、ファイル選択後に「登録」をクリックすると、特記仕様書ファ

イルを新規で追加できます。 

なお、特記仕様書画面は図面納品情報画面の「特記仕様書」をクリックしても表示されますが、「発注図

（DRAWINIGS）」以外のフォルダを選択した場合は表示されません。  
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4.3.3 電子成果品の写真を登録する 

電子成果品の写真を登録します。 

電子成果品の写真を一括登録する 

あらかじめ作成した電子成果品の写真を一括登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事写真（PHOTO）」や「写真（PHOTO）」などを選択し、「一括取

込」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面が表示されます。 
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3 登録ファイルを選択する 

① 「ファイル選択」をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

② ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイル

を選択する 

ZIP 形式で圧縮された登録ファイルを選択します。 

 

選択したファイル名が表示されます。 
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選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを

選択します。 

③ 「閉じる」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 

 

 

補足 

「登録方式」で、オリジナルファイルの登録方法を指定できます。 
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4 「実行」をクリックする 

 

アップロードが開始され、処理開始のメッセージが表示されます。 

5 「閉じる」をクリックする 

 

実行状況が表示されます。アップロードが終了すると、「状態」に「実行終了」と表示されます。 

 

 

補足 

• 「状況確認」をクリックすると、電子成果品のアップロードの状況一覧が更新され、

最新の情報が表示されます。エラーが発生した場合は、「エラー」をクリックすると

エラーの詳細を確認できます。 

管理情報 XML に関する操作については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果

品を登録する」＞「 

• 電子成果品画面で書類を一括登録する」の以下を参照してください。 

「管理情報 XML のチェック」 

「管理情報 XML がない圧縮ファイルの一括登録について」 
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電子成果品の写真を個別登録する 

電子成果品の写真を個別登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事写真（PHOTO）」や「写真（PHOTO）」などを選択し、「写真追

加」をクリックする 

 

写真管理ファイルの編集画面が表示されます。 
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3 「デジタル写真管理情報基準」などに従って必要な情報を入力し、「保

存」をクリックする 

 

 

項目 内容 

ファイル 写真ファイルを選択します。 

「ファイルを選択」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップするか、

「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

ご注意 

選択するファイルのファイル名は、拡張子を含み 13 文字以内

の半角大文字の英数字にしてください（拡張子も大文字にする

必要があります）。 

 

シリアル番号 シリアル番号は自動採番されます。 

写真ファイル名 「ファイル」で選択した写真のサムネイルとファイル名が表示されます。 

写真ファイル日本語

名 

写真ファイルの日本語名を入力します。 

代表写真 工事の全体概要や当該工事で重要になる代表写真の場合は、「1：代表写真」を

選択します。 
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項目 内容 

提出頻度写真 写真管理基準（案）の提出頻度に基づく写真である場合は、「1：提出頻度に基

づく写真」を選択します。 

写真-大分類 業務分類を選択します。 

写真区分 写真区分を選択します。「その他」を選択した場合は、写真区分を入力しま

す。 

工種/種別/細別 工種/種別/細別を、全角文字と半角英数字で入力します。「選択」をクリック

して表示される工種・種別・細別選択画面で、工種/種別/細別を選択すること

もできます。 

操作方法については、 「工種/種別/細別を選択する」を参照してくださ

い。 

写真タイトル 写真の撮影内容がわかるように、写真管理基準（案）の撮影項目、撮影時期に

相当する内容を入力します。 

工種区分予備 工種区分に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

撮影箇所 写真の測点位置、撮影対象までの距離、撮影内容などを、全角文字と半角英数

字で入力します。 

撮影年月日 撮影年月日を直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年月

日を選択します。 

施工管理値 黒板の判読が困難な場合に、設計寸法および実測寸法などの補足事項を、全角

文字と半角英数字で入力します。 

受注者説明文 受注者側で写真に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

納品情報最終更新日

時 

写真管理ファイルの最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 写真管理ファイルの最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録する写真管理ファイルを納品対象にする場合にチェックを付けます。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

• 「一時保存」をクリックすると、入力した内容を一時保存できます。ただし、一時保

存した写真は、自動的に納品対象から除外されますのでご注意ください。一時保存し

た写真は電子成果品画面の一覧に表示され、後からでも登録できます。操作方法につ

いては、 「4.3.6 電子成果品を変更する」を参照してください。 

• 「連続編集」ボタンをクリックすると、入力した内容が保存され、電子成果品の別の

写真を続けて登録できます。 
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4 「はい」をクリックする 

 

写真に付加情報を登録するかを確認するメッセージが表示されます。 

5 「はい」または「いいえ」をクリックする 

 

「はい」をクリックした場合 

参考図を追加したり、登録されている参考図を確認する場合に「はい」をクリックします。 

付加情報画面が表示されます。 

付加情報の登録方法については、 「付加情報を登録する」を参照してください。 

「いいえ」をクリックした場合 

処理終了メッセージが表示されます。 

 

電子成果品の写真が登録されます。「閉じる」をクリックすると、電子成果品画面に戻ります。 
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工種/種別/細別を選択する 

1 写真管理ファイルの編集画面で、「工種」の「選択」をクリックする 

 

工種・種別・細別選択画面が表示されます。 

2 事業区分を入力する 

事業区分を入力すると、他の項目は自動的に入力されます。自動入力された項目に変更がある場

合は、各項目から再度選択してください。 

 

3 すべての項目の入力が終わったら、「選択」をクリックする 

 

写真管理ファイルの編集画面に戻り、工種/種別/細別に反映されます。 
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付加情報を登録する 

電子成果品の写真に、参考図などの付加情報を登録します。 

1 付加情報を入力し、「保存」をクリックする 

 

 

項目 内容 

ファイル名 参考図ファイルを選択します。 

「ファイルを選択」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップするか、

「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

ご注意 

選択するファイルのファイル名は、拡張子を含み 13 文字以内

の半角大文字の英数字にしてください（拡張子も大文字にする

必要があります）。 

 

参考図ファイル日本

語名 

参考図ファイルの日本語名を入力します。 

参考図タイトル 参考図のタイトルを入力します。 



 4  電子成果品を作成・登録する 

工事監理官 操作マニュアル  4-61 

 

項目 内容 

付加情報予備 付加情報に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

「連続編集」ボタンをクリックすると、入力した内容が保存され、別の付加情報を続け

て登録できます。 

2 「はい」をクリックする 

 

付加情報が登録され、写真管理ファイルの編集画面に戻ります。 
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登録状況を確認する（電子成果品の写真） 

登録した電子成果品の写真は、電子成果品画面で確認できます。写真の検索やダウンロード、写真の削除

などの操作ができます。 

1 電子成果品画面で該当ファイルを検索する 

① 「工事写真（PHOTO）」を選択する 

 

② 必要な検索条件を入力し、「検索」をクリックする 
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項目 内容 

検索対象 写真タイトルや撮影年月日などの検索対象を選択し、右側の入力ボックス

に検索文字列を入力します。 

工種情報 工種/種別/細別を入力します。「選択」をクリックして表示される工種・種

別・細別選択画面で、工種/種別/細別を選択することもできます。 

 
 

入力状況 入力状況を選択します。 

・入力済（成果品あり）：○ 

必要な管理項目が登録されていて、納品対象にできる状態です。 

・初期値入力済：□ 

必要な管理項目が自動で登録されていて、納品対象にできる状態です。

登録内容を確認し、必要に応じて管理ファイルを編集して保存してくだ

さい。 

・未入力：空白 

管理項目がまったく登録されておらず、納品対象にできない状態です。 

・一時保存：△ 

管理項目が登録されてはいるが、まだ納品対象にはできない状態です。 

シリアル No. 写真のシリアル番号を入力します。 

納品対象のみ 納品対象の写真のみ検索する場合にチェックを付けます。 

検索結果が表示されます。 

2 検索結果を確認し、必要に応じて各種操作を行う 
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項目 内容 

削除 選択した写真を付加情報ごと削除します。 

チェック 電子成果品のチェックを実行します。 

操作方法については、 「5.2 電子成果品をチェックする」を参照してくだ

さい。 

一括出力 選択しているフォルダのすべての電子成果品を一括でダウンロードします。 

操作方法については、 「4.5 電子成果品をダウンロードする」を参照して

ください。 

一括削除 選択しているフォルダのすべての写真と付加情報を一括で削除します。 

ご注意 

削除した写真と付加情報は、元に戻すことができませんので、

十分ご確認の上、操作を行ってください。 

 

一括取込 クリックすると、電子納品情報一括取り込み画面が表示され、「デジタル写真

管理情報基準」などの電子納品要領に即した電子成果品の写真を登録できま

す。 

シリアル No.採番 クリックすると、シリアル No.設定画面が表示され、管理項目のシリアル番号

を連番に振り直したり、任意に設定することができます。 

操作方法については、 「4.3.8 シリアル番号を任意設定する」を参照して

ください。 

ツリー表示 成果品一覧（ツリー表示）画面が表示され、登録した写真の一覧と詳細を確認

できます。 

操作方法については、 「4.3.7 工事写真ツリーを使って工事写真を確認す

る」を参照してください。 
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補足 

「ファイルのみ（管理情報 XML なし）」で一括取り込みされたファイルは、一覧では

ファイル名のみ表示されます。 
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一覧ソートについて 

「シリアル No.採番」をクリックして表示されるシリアル No.設定画面で、一覧の並び順を変更

できます。 

「1/2/3/4/5 番目に優先される項目」からソートする項目を選択し、「昇順/降順」でソートする

順序を選択します。「一覧ソート」をクリックすると、指定した並び順に変更されます。 
 

 

 

補足 

• 「写真・大分類」の昇順でソートを行った場合は、1.工事、2.測量、3.調査、4.地質、

5.広報、6.設計、7.その他の順にソートが実行され、写真が並びます。 

• 「写真区分」でソートを行った場合は、1.着手前及び完成写真、2.施工状況写真、3.

安全管理写真、4.使用材料写真、5.品質管理写真、6.出来形管理写真、7.災害写真、

8.事故写真、9.その他の順にソートが実行され、写真が並びます。 

※ご使用のデジタル写真管理情報基準によっては、「事故写真」の区分がない場合があります。 

シリアル番号の自動採番について 

「シリアル No.採番」をクリックして表示されるシリアル No.設定画面で、管理項目のシリアル

番号を自動採番できます。 

「自動採番」をクリックすると、管理項目のシリアル番号を連番に振り直します。 
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4.3.4 電子成果品の台帳を登録する 

電子成果品の台帳や、着手前写真、完成写真を登録します。電子成果品の台帳登録は、以下の電子納品要

領が基準となります。 

⚫ 工事完成図書の電子納品等要領 

⚫ 工事完成図書の電子納品等要領 電気通信設備編 

⚫ 土木設計業務等の電子納品要領 

⚫ 土木設計業務等の電子納品要領 電気通信設備編 

⚫ 土木設計業務等の電子納品要領 機械設備工事編 

電子成果品の台帳を一括登録する 

あらかじめ作成した電子成果品の台帳を一括登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「台帳（REGISTER）」を選択し、「一括取込」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面が表示されます。 
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3 登録ファイルを選択する 

① 「ファイル選択」をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

② ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイル

を選択する 

ZIP 形式で圧縮された登録ファイルを選択します。 

 

選択したファイル名が表示されます。 
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選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを

選択します。 

③ 「閉じる」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 

 

 

補足 

「登録方式」で、オリジナルファイルの登録方法を指定できます。 
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4 「実行」をクリックする 

 

アップロードが開始され、処理開始のメッセージが表示されます。 

5 「閉じる」をクリックする 

 

実行状況が表示されます。アップロードが終了すると、「状態」に「実行終了」と表示されます。 

 

 

補足 

• 「状況確認」をクリックすると、電子成果品のアップロードの状況一覧が更新され、

最新の情報が表示されます。エラーが発生した場合は、「エラー」をクリックすると

エラーの詳細を確認できます。 

管理情報 XML に関する操作については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果

品を登録する」＞「 

• 電子成果品画面で書類を一括登録する」の以下を参照してください。 

「管理情報 XML のチェック」 

「管理情報 XML がない圧縮ファイルの一括登録について」 
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電子成果品の台帳を個別登録する 

電子成果品の台帳を個別登録します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「台帳（REGISTER）」を選択し、サブフォルダを追加する 

サブフォルダの追加方法については、 「6.4.1 フォルダを新しく追加する」を参照してくだ

さい。 

 

3 追加したサブフォルダを選択し、「納品書類追加」をクリックする 

 

台帳管理ファイルの編集画面が表示されます。 
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4 電子納品要領に従って、必要な情報を入力する 

 

 

項目 内容 

資料名 サブフォルダに格納する台帳名を、全角文字と半角英数字で入力します。 

台帳サブフォルダ名 台帳を格納するサブフォルダ名が表示されます。 

台帳サブフォルダ日

本語名 

台帳を格納するサブフォルダの日本語名が表示されます。 

台帳管理区分 大分

類 

台帳を分類・整理するための情報（大分類）を、全角文字と半角英数字で入力

します。 

台帳管理区分 小分

類 

台帳を分類・整理するための情報（小分類）を、全角文字と半角英数字で入力

します。 

オリジナルファイル

追加 

台帳のオリジナルファイルを追加します。 

「オリジナルファイル追加」をクリックし、ファイルをドラッグ＆ドロップす

るか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイルを選択します。 

 
選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、

再度ファイルを選択します。 

オリジナルファイル追加後の操作については、 「オリジナルファイル追加

後の操作について」を参照してください。 

受注者説明文 受注者側で台帳に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

発注者説明文 発注者側で台帳に関する特記事項を、全角文字と半角英数字で入力します。 

予備 その他の特記事項を全角文字と半角英数字で入力します。 
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項目 内容 

入力後、「追加」をクリックすると下のリストに登録されます。複数の特記事

項を登録できます。 

削除する場合は、入力した内容をリストから選択し、「削除」をクリックしま

す。 

納品情報最終更新日

時 

台帳の最終更新日時が表示されます。 

納品情報最終更新者 台帳の最終更新者が表示されます。 

納品対象 登録する台帳を納品対象にする場合にチェックを付けます。 

5 入力が終わったら、「保存」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

「一時保存」をクリックすると、入力した内容を一時保存できます。ただし、一時保存

した台帳は、自動的に納品対象から除外されますのでご注意ください。一時保存した台

帳は電子成果品画面の一覧に表示され、後からでも登録できます。操作方法については、

「4.3.6 電子成果品を変更する」を参照してください。 

6 「はい」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 
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7 「閉じる」をクリックする 

 

管理ファイルが登録され、電子成果品画面に戻ります。 

工事成果写真を登録する 

台帳に、工事の着手前写真と完成写真を登録します。 

1 「台帳（REGISTER）」を選択し、「工事成果写真登録（未登録）」をク

リックする 

 

工事成果写真登録画面が表示されます。 
 

補足 

写真が登録されている場合は、「工事成果写真登録（登録済み）」ボタンになります。ク

リックすると、工事成果写真登録画面が表示され、写真の変更や削除ができます。 
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2 「着手前写真ファイル」または「完成写真ファイル」の「ファイル添付」

をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

3 ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリック

してファイルを選択する 

JPG 形式の写真ファイルを選択します。 

 

選択したファイル名が表示されます。 

 

選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを選択

します。 
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4 「閉じる」をクリックする 

 

工事成果写真登録画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 

 

選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを選択

します。 

5 写真ファイルを選択したら、「保存」をクリックする 
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確認メッセージが表示されます。 
 

補足 

「削除」をクリックすると、選択した写真ファイルを削除できます。 

6 「はい」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 

7 「閉じる」をクリックする 

 

写真ファイルが登録され、工事成果写真登録画面に戻ります。 
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登録状況を確認する（電子成果品の台帳と着手前写真、完成写真） 

登録した電子成果品の台帳と着手前写真、完成写真は、電子成果品画面で確認できます。 

1 電子成果品画面で該当ファイルを検索する 

① 「台帳（REGISTER）」を選択する 

 

② 必要な検索条件を入力し、「検索」をクリックする 

 

 

項目 内容 

入力状況 入力状況を選択します。 

・入力済（成果品あり）：○ 

必要な管理項目が登録されていて、納品対象にできる状態です。 

・初期値入力済：□ 

必要な管理項目が自動で登録されていて、納品対象にできる状態で

す。登録内容を確認し、必要に応じて管理ファイルを編集して保存し

てください。 

・未入力：空白 

管理項目がまったく登録されておらず、納品対象にできない状態で

す。 



 4  電子成果品を作成・登録する 

工事監理官 操作マニュアル  4-79 

項目 内容 

・一時保存：△ 

管理項目が登録されてはいるが、まだ納品対象にはできない状態で

す。 

シリアル No. 台帳のシリアル番号を入力します。 

サブフォルダ日本語

名 

サブフォルダ日本語名を選択します。 

納品対象のみ 納品対象の台帳管理ファイルのみ検索する場合にチェックを付けます。 

検索結果が表示されます。 

2 検索結果を確認し、必要に応じて各種操作を行う 

 

 

項目 内容 

ファイル移動 選択した台帳を、「施工計画書（PLAN）」や「打合せ簿（MEET）」、「その他

（OTHRS）」のサブフォルダに移動できます。クリックすると、ファイル移動

画面が表示され、移動先を選択して保存できます。 

チェック 電子成果品のチェックを実行します。 

操作方法については、 「5.2 電子成果品をチェックする」を参照してくだ

さい。 

一括出力 作成したすべての台帳を一括でダウンロードします。 

操作方法については、 「4.5 電子成果品をダウンロードする」を参照して

ください。 
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項目 内容 

一括削除 選択しているフォルダのすべての台帳を一括で削除します。 

ご注意 

削除した台帳は、元に戻すことができませんので、十分ご確認

の上、操作を行ってください。 

 

一括取込 クリックすると、電子納品情報一括取り込み画面が表示され、「CAD 製図基

準」などの電子納品要領に則した電子成果品の台帳を登録できます。 

工事成果写真登録

（未登録）/工事成

果写真登録（登録済

み） 

• 写真ファイルが登録されていない場合： 

「工事成果写真登録（未登録）」をクリックして、工事成果写真登録画面で

写真ファイルを登録できます。 

• 写真ファイルが登録されている場合： 

「工事成果写真登録（登録済み）」をクリックして、工事成果写真登録画面

で写真ファイルの確認・変更・削除ができます。 
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4.3.5 電子成果品の i-Construction データ、地質データ、測量データ

を登録する 

電子成果品の i-Construction データや地質データ、測量データを登録します。 

※ここでは、i-Construction データを例として説明をいたします。 

電子成果品の i-Construction データ、地質データ、測量データを一括登録する 

あらかじめ作成した電子成果品の i-Construction データや地質データ、測量データを一括登録します。 

※ここでは、i-Construction データを例として説明をいたします。地質データ、測量データについても同

様の操作で一括登録できます。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「i-Construction(ICON)」を選択し、「一括取込」をクリックする 

  

電子納品情報一括取り込み画面が表示されます。 
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3 登録ファイルを選択する 

③ 「ファイル選択」をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

④ ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリックしてファイル

を選択する 

ZIP 形式で圧縮された登録ファイルを選択します。 

 

選択したファイル名が表示されます。 
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選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを

選択します。 

⑤ 「閉じる」をクリックする 

 

電子納品情報一括取り込み画面に戻ります。 

選択したファイル名が表示されます。 
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4 「実行」をクリックする 

 

アップロードが開始され、処理開始のメッセージが表示されます。 

5 「閉じる」をクリックする 

 

実行状況が表示されます。アップロードが終了すると、「状態」に「実行終了」と表示されます。 

 

 

補足 

• 「状況確認」をクリックすると、電子成果品のアップロードの状況一覧が更新され、

最新の情報が表示されます。エラーが発生した場合は、「エラー」をクリックすると

エラーの詳細を確認できます。 

管理情報 XML に関する操作については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果

品を登録する」＞「 

• 電子成果品画面で書類を一括登録する」の以下を参照してください。 

「管理情報 XML のチェック」 

「管理情報 XML がない圧縮ファイルの一括登録について」 
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登録状況を確認する（電子成果品の i-Construction データ、地質データ、測量デー

タ） 

登録した電子成果品の i-Construction データや地質データ、測量データは共有書類画面で確認できます。 

※ここでは、i-Construction データを例として説明をいたします。地質データ、測量データについても同

様の操作で確認できます。 

1  ＞「書類・成果品データ」の「共有書類」をクリックする 

 

共有書類画面が表示されます。 

2 該当案件を選択する 

 

選択した案件のフォルダツリーが表示されます。 
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3 フォルダツリーで該当フォルダを選択する 

配下のフォルダを選択すると登録されているファイルが一覧表示されま

す。 

  

 

項目 内容 

サムネイル 該当ファイルが画像ファイルなどの場合に、画像がサムネイル表示されま

す。 

タイトル／ファイル名 ファイル名が表示されます。 

登録者 ファイルを登録した担当者名が表示されます。 

登録日 ファイルを登録した日時が表示されます。 

検査対象 該当ファイルを検査対象にする場合にチェックを付けます。 

3D ビューア 該当ファイルが 3D ビューアファイル（拡張子：XML、IFC、LAS）の場合

に、 が表示されます。クリックすると、3D ビューアで内容を確

認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

補足 

• i-Construction データは「i-Construction(ICON)」フォルダ、地質データは「地質

データ(BORING)」測量データは「測量データ(SURVEY)」フォルダで確認できます。 
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4 該当ファイルのタイトル／ファイル名をクリックする 

 

ファイル参照画面が表示されます。 

5 ファイル参照画面で、「鑑ファイル一覧」の「ダウンロード」をクリッ

クする 

 

ファイルがダウンロードされます。 
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6 ファイルを開く場合は、「ファイルを開く」をクリックする 

 

ファイルが開きます。 

補足 

• をクリックすると、ファイルのダウンロード先のフォルダが開きます。 

• ファイルのダウンロード先のフォルダは、ご使用のブラウザの設定によって異なり

ます。詳しくは、ブラウザのヘルプを参照してください。 

• 添付ファイルが 3D ビューアファイル（拡張子：XML、IFC、LAS）の場合に、

が表示されます。クリックすると、3D ビューアで内容をご確認できます。 
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4.3.6 電子成果品を変更する 

登録または一時保存した以下の電子成果品の登録内容を変更します。 

⚫ 土木（工事） 

・施工計画書（PLAN） 

・打合せ簿（MEET） 

・その他（OTHRS）のサブフォルダの書類 

・工事完成図、施工図面・完成図（DRAWINGF） 

※機械設備編は、フォルダの日本語名が異なります。 

・工事写真（PHOTO） 

・台帳（REGISTER） 

⚫ 営繕（工事） 

・図面（DRAWING） 

・保全に関する資料（MAINT） 

・施工計画書（PLAN） 

・工程表（SCHEDULE） 

・打合せ簿（MEET） 

・機材関係資料（MATERIAL） 

・施工関係資料（PROCESS） 

・検査関係資料（INSPECT） 

・発生材関係資料（SALVAGE） 

・その他資料ファイル（OTHRS） 

⚫ 土木（業務）、営繕（業務） 

・報告書（REPORT） 

・図面（DRAWING） 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 該当ファイルを検索する 

検索方法については、以下を参照してください。 

「登録状況を確認する（書類の電子成果品の管理項目）」 

「登録状況を確認する（電子成果品の図面）」 

「登録状況を確認する（電子成果品の写真）」 

「登録状況を確認する（電子成果品の台帳と着手前写真、完成写真）」 
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3 該当ファイルの編集画面を表示し、内容を修正する 

施工計画書（PLAN） 

「施工計画書名称」をクリックすると、施工計画書管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果品を登録する」

を参照してください。 

 

打合せ簿（MEET） 

「打合せ簿書名称」をクリックすると、打合せ簿管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果品を登録する」

を参照してください。 

 

その他（OTHRS）のサブフォルダの書類 

「資料名」をクリックすると、その他管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.1 書類の電子成果品の管理項目または電子成果品を登録する」

を参照してください。 

 

工事完成図（DRAWINGF） 

「図面名」をクリックすると、図面管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.2 電子成果品の図面を登録する」を参照してください。 

 

工事写真（PHOTO） 

「写真タイトル」をクリックすると、写真管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.3 電子成果品の写真を登録する」を参照してください。 
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台帳（REGISTER） 

「資料名」をクリックすると、台帳管理ファイルの編集画面が表示されます。 

編集方法については、 「4.3.4 電子成果品の台帳を登録する」を参照してください。 

 

 

補足 

各編集画面で「削除」をクリックすると、表示している電子成果品を削除できます。 
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4.3.7 工事写真ツリーを使って工事写真を確認する 

工事写真ツリーで、写真の一覧と詳細を簡単に参照できます。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 「工事写真（PHOTO）」や「写真（PHOTO）」などを選択し、「ツリー

表示」をクリックする 

 

成果品一覧（ツリー表示）画面が別ウィンドウで表示されます。 
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成果品一覧（ツリー表示）画面 

登録されている電子成果品の写真がツリー表示されます。ツリーの階層は上から、「写真-大分類」

「写真区分」「工種」「種別」「細別」の順に表示されます。 

 

3 写真ツリーのフォルダタイトルをクリックする 

右側に写真とその写真の説明文の一覧が表示されます（一画面最大 10 件）。 
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補足 

• 「>」をクリックすると次の 10 件が、「<」ボタンをクリックすると前の 10 件が表

示されます。 

• 「閉じる」をクリックすると、成果品一覧（ツリー表示）画面が閉じます。 

写真の詳細情報を確認する 

1 成果品一覧（ツリー表示）画面で、拡大表示する写真のサムネイルをク

リックする 

 

写真ツリー拡大表示画面が表示されます。 
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2 写真の詳細情報を確認する 

選択した写真の拡大写真、管理情報、参考図を確認できます。 

 

 

 

補足 

• 「>」をクリックすると成果品一覧（ツリー表示）画面で表示されていた次の写真の

詳細が、「<」ボタンをクリックすると前の写真の詳細が表示されます。 

• 管理情報には、登録されている以下の写真管理項目が表示されます。登録されていな

い項目は表示されません。 

- 写真タイトル 

- 工種区分予備 

- 撮影箇所 

- 撮影年月日 

- 施工管理値 

- 受注者説明文 

 

  

管理情報 参考図 
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3 確認が終わったら、「閉じる」をクリックする 

 

成果品一覧（ツリー表示）画面に戻ります。 
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4.3.8 シリアル番号を任意設定する 

以下のファイルのシリアル番号を任意に設定できます。 

⚫ 施工計画書管理ファイル 

⚫ 打合せ簿管理ファイル 

⚫ 写真管理ファイル 
 

ご注意 

シリアル番号は重複しないように設定してください。シリアル番号が重複していると、一部の電

子成果品が出力できずに不足したり、操作してもエラーになって失敗することがあります。 

 

補足 

その他（OTHRS）のサブフォルダの書類、台帳（REGISTER）のシリアル番号は自動採番されま

す。任意に設定できません。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 

2 該当ファイルを検索する 

検索方法については、以下を参照してください。 

「登録状況を確認する（書類の電子成果品の管理項目）」 

「登録状況を確認する（電子成果品の写真）」 
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3 「シリアル No.採番」をクリックする 

下図は「施工計画書（PLAN）」を選択した場合の画面です。 

 

シリアル No.設定画面が表示されます。 

4 「自動採番」をクリックする 

 

シリアル番号が連番で自動採番されます。 
 

補足 

「シリアル No.」にシリアル番号を直接入力することもできます。 
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5 「設定」をクリックする 

 

処理終了メッセージが表示されます。 

6 「はい」をクリックする 

 

入力したシリアル番号が設定され、電子成果品画面に戻ります。 
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4.4 電子成果品のフォルダを変更する 

登録した電子成果品の保存先のフォルダを変更します。 

書類 

以下に格納されている書類を、「工事帳票」フォルダ内のサブフォルダに移動できます。 

⚫ 土木（工事） 

・施工計画書（PLAN） 

・打合せ簿（MEET） 

・その他（OTHRS）のサブフォルダの書類 

⚫ 営繕（工事） 

・保全に関する資料（MAINT） 

・施工計画書（PLAN） 

・工程表（SCHEDULE） 

・打合せ簿（MEET） 

・機材関係資料（MATERIAL） 

・施工関係資料（PROCESS） 

・検査関係資料（INSPECT） 

・発生材関係資料（SALVAGE） 

・その他資料ファイル（OTHRS） 

⚫ 土木（業務）、営繕（業務） 

・報告書（REPORT） 

工事完成図、施工図面・完成図、図面（土木（工事）、土木（業務）のみ） 

図面を、「工事完成図（DRAWINGF）」などに作成したサブフォルダに移動できます。 

サブフォルダから「工事完成図（DRAWINGF）」にも移動できます。 

台帳 

台帳を、「台帳（REGISTER）」に作成したサブフォルダに移動できます。 
 

ここでは、その他（OTHRS）のサブフォルダ「ORG001」に保存されている書類を、「ORG901」に移動

する場合の手順を例に説明します。 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「4.1.1 電子成果品画面の表示と操作について」を

参照してください。 
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2 該当フォルダ「段階確認書（ORG001）」選択する 

 

3 該当ファイルにチェックを付け、「ファイル移動」をクリックする 

複数のファイルを選択して移動することもできます。 

 

ファイル移動画面が表示されます。 

4 「選択」をクリックする 

 

フォルダ選択画面が表示されます。 
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5 移動先のフォルダ「工事履行報告書（ORG002）」を選択し、「選択」を

クリックする 

 

6 移動先のフォルダに選択したフォルダパスが表示されていることを確

認し、「保存」をクリックする 

 

終了メッセージが表示されます。 

7 「閉じる」をクリックする 

 

選択したフォルダ（ORG901）に書類が移動します。 
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ご注意 

移動したファイルは一時保存状態となっていますので、再度、電子成果品情報の入力を

行ってください。 
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4.5 電子成果品をダウンロードする 

電子成果品を一括出力してからダウンロードします。 
 

4.5.1 電子成果品を一括出力する 

1 電子成果品画面を表示する 

電子成果品画面の表示方法については、 「5.2.1 フォルダごとにチェックする」を参照して

ください。 

2 電子成果品のフォルダツリーの「一括出力」をクリックする 

 

処理受け付けメッセージが表示されます。 
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3 「閉じる」をクリックする 

 

電子成果品画面に戻ります。 

処理が終了するまで、しばらく時間がかかります。 

処理が終了すると、ダウンロード画面で確認できます。 
 

一括出力の処理結果を確認する 

1 電子成果品画面で、「ダウンロード」タブをクリックする 

 

ダウンロード画面が表示されます。 

2 該当案件を選択し、「状態確認」をクリックする 

一括出力に続いてダウンロード画面を表示した場合は、該当案件が選択された状態になっていま

す。 

 

ダウンロード一覧に一括出力の結果が表示されます。 
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一括出力の結果の検索 

一括出力を複数回実施した場合は、「絞り込み」をクリックし、検索条件を入力して「状態確認」

をクリックすると、一括出力の結果を検索できます。 

 

 

項目 内容 

実行日 一括出力を実行した日付を直接入力するか、または をクリックしてカレン

ダーから年月日を選択します。 

フォルダ分類 フォルダの分類を選択します。 

• 共有フォルダ：ファイル管理画面で出力した電子成果品 

• 電子成果品：電子成果品画面で出力した電子成果品 

ファイル ファイル名を入力します。 

結果 出力結果を選択します。 

 

  

結果が表示されます。 
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4.5.2 電子成果品をダウンロードする 

1 電子成果品画面で、「ダウンロード」タブをクリックする 

 

ダウンロード画面が表示されます。 

2 一括出力した電子成果品の「ダウンロード」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

補足 

「結果」欄に「処理中」が表示されているときは、「ダウンロード」は表示されません。

「完了」に変わると、「ダウンロード」が表示されます。 
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3 ダウンロード指示ページにて、通常ダウンロードの「ダウンロード」を

クリックする 

 

検査対象に指定したファイルが ZIP 形式でまとめて出力されます。 

4 ファイルを開く場合は、「ファイルを開く」をクリックする 

 

ZIP ファイルが開き、格納されているファイルが表示されます。 

補足 

• をクリックすると、ファイルのダウンロード先のフォルダが開きます。 

• ファイルのダウンロード先のフォルダは、ご使用のブラウザの設定によって異なり

ます。詳しくは、ブラウザのヘルプを参照してください。 

• サイズが大きい場合は、分割ダウンロードより、指定した分割サイズにてダウンロー

ドすることができます。システムに記載されている手順に沿って、ダウンロードを

行ってください。 
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