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平成 24年 1月 
 

新潟県 電子協議システムバージョンアップのお知らせ 

 
今回のバージョンアップで機能改良された内容を以下に示します。 
 

機能改良項目 改良内容 
① パスワード再発行機能の追加 
※受発注者様向け 

ログインする際のパスワードを忘れてしまった

場合、利用者の方が自分でパスワードを変更で

きるようになりました。 

 

② 担当者変更時の書類経路変更の
改善 

※受発注者様向け 

案件の担当者が変更となった場合に、決裁中の

書類を新しい担当者の方に経路変更できるよう

になりました。 

 
③ スケジュール機能の改善 
※受発注者様向け 

電子協議システムのスケジュールを、iCalender

形式を利用して、出力したり、取り込んだりす

ることが出来るようになりました。 
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 各機能改良項目説明 

機能改良項目 改良内容 
① パスワード再発行機能の追加 
※受発注者様向け 

ログインする際のパスワードを忘れてしまった

場合、利用者の方が自分でパスワードを変更で

きるようになりました。 

 

 
パスワード再発行機能のご利用方法 
 
① ログイン画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 パスワードを再発行する場合は、ログイン画面に追加される 
 ①「パスワードをお忘れの方はこちらへ」をクリックします。 
  パスワード再発行画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 
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② パスワード再発行画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 パスワード再発行画面にて 

① 新潟県電子協議システムに登録している「ユーザ ID」と「メールアドレス」
を入力します。 

② 「パスワードを再発行する」ボタンをクリックします。 
入力した内容が正しければ、パスワード再発行の URL送信画面が表示されま
す。 
未入力の場合や、入力したユーザ IDとメールアドレスの組合せに誤りがある
場合はエラーメッセージが表示されるため、正しい値を入力し直してください。 

 
③ パスワード再発行のURL送信画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 

② 
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④ パスワード再発行メールイメージ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 赤下線の箇所はメール毎に異なります。 
② メール本文に記載の「パスワード変更画面 URL」をクリックします。 
パスワード変更画面が表示されます。 
※パスワード再発行作業は、メール受信後 24時間以内に実施してください。 
 24時間経過しますと、パスワード変更画面 URLは無効となりますので 
 再度、再発行の作業を実施してください。 
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⑤ パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「ユーザ ID」「新パスワード」「新パスワード（確認用）」を入力します。 
② 「変更」ボタンをクリックします。 
パスワード変更完了画面が表示されます。 

 
⑥ パスワード変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「ログイン画面へ戻る」をクリックします。 
ログイン画面が表示されますので、ユーザ IDと変更したパスワードでログイ
ンを行なってください。 

 

① 

② 

① 
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 各機能改良項目説明 

機能改良項目 改良内容 
② 担当者変更時の書類経路変更の
改善 

※受発注者様向け 

案件の担当者が変更となった場合に、決裁中の

書類を新しい担当者の方に経路変更できるよう

になりました。 

 

 
 
① 決裁経路変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 決裁経路変更画面に「有効期間」リストが追加されます。 
② 有効期間を選択することにより、決裁対象者リストが更新されますので、新し

い担当者を決裁対象者リストに表示させ、決裁経路リストを変更してください。 
 
 

① 

② 
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 各機能改良項目説明 

機能改良項目 改良内容 
③ スケジュール機能の改善 
※受発注者様向け 

電子協議システムのスケジュールを、iCalender

形式を利用して、出力したり、取り込んだりす

ることが出来るようになりました。 

 

 
① 月間スケジュール画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 月間スケジュール画面に「外部システム連携」の機能が追加されました。 
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② 月間スケジュール画面（取り込む場合） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「スケジュール情報を iCalender 形式で取込む」を選択し、「参照」ボタンを
クリックします。 

② ファイルの選択画面が表示されるので、iCalnder 形式のファイルを選択しま
す。 

③ ファイル選択後、「実行」ボタンをクリックします。 
新潟県電子協議システムのスケジュールに、②で選択したスケジュール情報が

取込まれます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 
② 

③ 
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③ 月間スケジュール画面（出力する場合） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「xxxx年 xx 月のスケジュールを iCalender 形式で出力」を選択し、「実行」
ボタンをクリックします。 
※スケジュールの出力は月単位となります。表示月以外のスケジュールを出力

する場合は、「前月」「次月」ボタンをクリックし、出力したい月のスケジュー

ル画面に変更した後に、作業を実施してください。 
② ファイルのダウンロードが表示されるので、保存ボタンをクリックし、

iCalnder形式でスケジュールを保存します。 
 
 
 

① 

② 


