
画面右上のメニューから、書類を検索します。

1

書類【修正】操作 １ （案件選択）

④
修正したい書類の

【タイトル】をクリック

③
【検索】を
クリック

②
表示したい案件を
選択

①
メニューから

「書類の提出・決裁」－
【照会】をクリック



2

書類【修正】操作 ２ （書類表示）

発議者が書類を修正します。

⑤
【修正】をクリック

※ 補足 ※
【決裁取消】ボタンが表示されている場合

【決裁取消】をクリックし、再度書類を
開きなおすと【修正】ボタンが表示されます。



3

書類【修正】操作 ３ （修正・再提出）

内容の修正を行った後、提出します。

⑥
内容を修正する

⑧
修正が完了したら

【提出】をクリック

⑦
添付ファイルの追加は

【ファイル添付】をクリック

※不要な添付ファイルの削除は

【選択解除】をクリック



4

書類【提出】操作 ４ （一覧に戻る）

「提出が完了しました」と表示されたことを確認します。

⑨
各画面の【一覧に戻る】を
クリック


